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Circ.  59 

Ai genitori alunni secondaria

p.c. ai docenti secondaria 

OGGETTO: Account G suite istituzionali per alunni

Gentili genitori,
vi informiamo che sono stati creati gli account di G suite istituzionali per tutti gli alunni che 
frequentano la scuola secondaria dell’IC di Certosa di Pavia.
L’account di G suite è un account che permette agli alunni di usare i servizi digitali della scuola; è 
formato da un nome utente e una password. 

- Il nome utente è coi costituito: nome.cognome@scuolecertosa.gov.it, al posto 
di nome.cognome ci sono il primo nome dell’alunno indicato al momento dell’iscrizione e il 
cognome completo.

- La password è: cognome2021, al posto del cognome c’è il cognome completo dell’alunno. 
Questa password è provvisoria, al primo accesso verrà chiesto di cambiarla con un’altra scelta 
dall’alunno (si raccomanda di scrivere in un luogo sicuro la password scelta. Da questo 
momento in avanti la password provvisoria  non funzionerà più e si dovrà utilizzare sempre 
quella scelta).

L’account G Suite è fornito gratuitamente alle scuole da Google. E’ molto simile agli account 
Google personali, ma a differenza di quelli, l’account G Suite di Istituto non viene profilato, cioè 
nessuno tiene traccia delle abitudini dell’utilizzatore, di conseguenza non viene proposta pubblicità. 
Inoltre è un account sicuro, perché impostato e limitato da un amministratore della scuola.
L’account di G suite offre diversi servizi per il lavoro scolastico: Drive, Classroom, Meet, Jamboard
e numerose altre applicazioni, ma non può essere utilizzato come indirizzo di posta elettronica. 
Si ricorda che questo account non è lo stesso account del registro elettronico. Sono due servizi 
indipendenti, ognuno con il proprio nome utente e la propria password.

Primo accesso

Si consiglia di utilizzare il browser Chrome per fare l’accesso ed usare l’account di G suite. Se 
non lo si possiede è possibile scaricarlo e installarlo da questo link:
https://www.google.com/intl/it_it/chrome/. 
Si possono utilizzare anche altri browser, ma potrebbero non visualizzare bene alcune applicazioni.
Per iniziare aprire Chrome (o un altro browser), andare sulla pagina di Google     e controllare cosa 
compare  in alto a destra:

 se vi è  il tasto blu Accedi, cliccarlo ed inserire le credenziali
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 se vi è  un’icona con un’immagine o l’iniziale di un altro utente, cliccare prima su 
quell’icona, scegliere Esci, quindi cliccare sul tasto Accedi e inserire le credenziali

 se non si vede nessuna icona, controllare la barra degli indirizzi in alto: se è vuota, digitare 
google.it e invio; poi procedere come indicato al primo punto.

Proseguire in questo modo:

 inserire il nome utente e la password come indicato precedentemente
 accettare i termini di servizio
 nel riquadro che compare, cambiare la password inserendo due volte una nuova password 

scelta dall’utente.

Se durante questi passaggi compaiono altre finestre che chiedono di accettare delle condizioni o 
concedere dei permessi, accettare tutto.

Terminati questi passaggi  l’account sarà  attivo e sarà possibile iniziare ad usare le applicazioni per
il lavoro didattico.

Un cordiale saluto-

L’animatore Digitale                                                                                Il dirigente scolastico
F.to P.ssa Castellazzi Michela                                                              F.to Lorena  Annovazzi 
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